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INVIO TELEMATICO ELENCO CLIENTI E FORNITORI

Con la paziente collaborazione di Stefano Sartori e la preziosa supervisione dello Studio
EssePi di Abano Terme, possiamo finalmente fornire tutte le istruzioni necessarie per
predisporre il file per l'invio telematico dell’elenco Clienti e Fornitori previsto dall’'attuale
normativa .
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Solutions for Information &
Communication Technology

A cura di:

1) INTRODUZIONE AUTOMATISMI

2) CREAZIONE DATABASE

3) VARIAZIONE DATI (eventuale)

4) IMPORTAZIONE DATABASE (eventuale)
5) CREAZIONE FILE TELEMATICO

6) INVIO FILE TELEMATICO

SCHEMA OPERATIVO

AUTOMATISMI = CREAZIONE

DATABASE

VARIAZIONE
DATI — CREAZIONE —y  INVIO

FILE TELEMATICO
USCITA

IMPORTAZIONE
DATABASE
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1) INTRODUZIONE AUTOMATISMI.

™ VisualGest Ditta: 11 = COMPUTER HELP di Cattelan Roberto 31/8/2007  [2][B]X]
Archivi Operativith Stampe  Servizi BULG=8 7 Uscita

ANA | ART H FAT [ — =

Dichiarazione data D.d.T.

Come dallimmagine riportata
a fianco, la maschera per
I'inserimento degli automatismi

CON

si raggiunge dalla specifica
scelta del menu Utilita e
Automatismi della Contabilita

Anagrafica ditta

Visualizzazione tabelle

Recupero tabelle

FattureMote d'accredito
Magazzino

Crdini

Modifica tabelle
Aagagiornamento tabelle

Introduzione passward »

. Automatismi contabili

Dalla finestra che appare si

deve I’agg | u ngel‘e Ia SCheda Modalita operative T Autornatisrni \[ Dperazioni difine anha T Wentilaziohe
predispOSta Cllccando Su: :-=:-DF?;irsc::|Dnn:§iaﬁgifa- - Persona fisica- |

| Denominazione Cognome J
Invio elenchi cli.-for| | Home |

| Camune ] Sesso @ Mazchio ¢ Ferming

. R 1L e - .

Appare wuna finestra simile || ... e 5
allimmagine riportata qui a || paiione [ e |
fla nCO . éod. fiscaln_a s_oggetto obbligato J T i

[ Icnt:rn;edlelmo-- ]—" i~ Impegno a krasmettere la comunicazione -

Rt nss  Dal contibuente % Da chi effettua lirvia
& lscr. albo CAF ]D =
Cod. ezenz. WA operazioni ezenti 10
i

Cod. ezenz. I\& operazioni non imponibili

Cod. ex. WA operaz. imponibili con [V non esposta jD

Cod. causzali note di variazioni 10

Codice Lonferma I Uscita

I dati sono in comune a tutti gli anni quindi possono essere inseriti
indifferentemente nel 2006 o nel 2007. Solo nel caso di variazioni e se non é
stata creata una nuova ditta, sara necessario modificarli.

A seconda della tipologia della Azienda, dovranno essere compilati i campi relativi alla

[~ Persona giuidica

| Denominazione

Persona giuridica

tomune ]

—

| Provincia

1~ Perzona fisica- =

Coagnome !

Piuttosto che, in alternativa, quelli riguardanti la

‘Mome I
& Mazchio ¢ Femmina

I._- "_' "_. Pravincia "_.

nascita

| Sesszo
| Data
| nascita

Comung
| hazcita

Persona fisica

Indipendentemente dalla tipologia dell’Azienda é

obbligatorio indicare i dati relativi a

Cod. fiscale ]

Partitailyid,
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Codice Fiscale e Partita IVA anche se identici.
Altri Dati

N_el CE:IISO in cui il sogge_tto obbllgato Cod. fizzals soggetto obbligato
sia diverso dal contribuente (per
esempio gli eredi) bisogna compilare anche il relativo campo.

Se per la trasmissione del file telematico viene effettuata da un intermediario € necessario
compilare anche i campi appositamente predisposti.
Va indicato il Codice Fiscale dell'intermediario e va scelta I'opzione “Da chi effettua l'invio”.

Interrediano

i~ Impegno a kazmettere la comunipe®inge
Cod. fizcale iy : : e
" Dal contribuente a chi-effettua linvio

| |zzr. albo CAF

H/AEA\Y

Per la gestione di operazioni “esenti”, “"NON  cod. esene. i operazion esen j
|mp0n|b|l|" e “Imponlb”l con IVA NON  Cod. esenz. VA aperazioni non impanibil }
esposta”, @ necessario indicare i codici da 1  tod es. 1 operaz. imponibil con 14 non esposta |
a 20 della tabella esenzioni collegata all’Azienda. Per indicare piu codici, gli stessi vanno

A\ W/4

separati dal carattere virgola “,”.

]

(=]

(=]

&} Introduzione esenzioni

Codice  Descrizions Codice  Descrizions

Si ricorda che la tabella & raggiungibile dal Menu 1| o
“Archivi”, sottomenu “Generali”, voce “Esenzioni” 2 [NonSoss a2 12 ziea

[ 13 |

2

4 [Esoluso an. 7do 1

5 | 15 |EsclusoAll15
5 [NONESPART 38 i
7
8
b

Ricordiamo che, ns. malgrado, relativamente a questi
dati, la normativa e le specifiche per la compilazione

[ 7

degli elenchi, non riportano alcuna indicazione o LI i il
- - - - - - - - | iz i
esempio, ma la generica richiesta di distinzione tra 10 JESETEART0 2 i Conco s
Operazioni Esenti e Non Imponibili. i

Con riserva e nell'attesa di risposte dall’Agenzia delle Entrate, riportare nella casella “Cod.
esenz. IVA operazioni esent!’ il codice che sulla Vs. tabella corrisponde a ESENTE ART. 10,
mentre nella casella “ Cod. esenz. IVA operazioni non imponibil/’, i codici che sulla Vs. tabella
corrispondono alle voci NON IMP. ART.8, 8 bis e 9. Su “Cod. es. IVA Operaz. Imponibili con
IVA non espostd’ riportare quelli relativi all’art. 36 (Regime dell’'usato).

Quindi se dovessimo utilizzare le
voci come dalla tabella riportata, i [ad asenz [ OpErazioni esent 10
campi vanno compilati come
, ) . e e 8.9.18
nell’esempio a fianco: Cod esenz. V2 operazioni han imporibil
Cod ez, WA operaz. mpanibil can M non esposta 6

Sulla casella “Cod. causali note di
variazionée', riportare, separati da
virgola, i codici delle causali contabili utilizzati per la registrazione di Note di Variazione di
Vendite e/o Acquisti

; e TR |
Cod. causal nate di vangzioni il
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2) CREAZIONE DATABASE

i H : - ™ VisualGest Ditta: 11 = COMPUTER HELP di Cattelan Robe 31/12/2006 _— I:I"E
Come da”llmmaglne r|p0rtata, )3 lua es D ttj_ s Bkt attelan Roberto |_,|[:H_|
Ia maschera per Ia _Archlw__ Operz__l.'.awta | Stampe SerEU_hllta Usc_n? - |
el | il . Elenco moviment
pred|5p05|2|0ne del flle per B | W | Fatturazione P-E - Partitari
I'invio telematico, si raggiunge .

con la specifica scelta dalle _— o
Stampe di Contabilita '

Generali 3 i Libro giornale

Registri IVA

Progressivi IVA

Elenchi dient fornitori ¥ Stampa

Anagrafiche i Invio telematico
- -

Piano dei conti

Causali

La finestra che appare € la
seguente:

Intestazione registri vidimat

u; [nvio telematico elenco clienti-fornitori |;“E“g| Per creare |I ﬁle'database é SUfﬁC|ente
— | indicarne Percorso e nome nello specifico
o LCreazione database ' Importazione da database Campol
ip S | Il percorso & di solito rappresentato da
i = | una lettera dell'alfabeto (C per il disco
s e | fisso) seguita dai due punti e la barra
F'er. A Dlme file inversa' (es' C:\)'
| II floppy e normalmente etichettato con
L e e la lettera “A:\" ; i masterizzatore e le
- - V' .
| Penne USB <con Ila prima lettera
Corfema | Uscita | disponibile dopo il disco fisso.
I percorsi di rete sono invece iniziano con

due barre seguite dal nome del PC e poi un‘altra barra seguita dal nome della periferica
condivisa. Es. il disco fisso "HD” del “Server” potrebbe avere come percorso \\server\HD\.
Per quanto riguarda il nome del file, & possibile, teoricamente, indicare qualsiasi
combinazione di caratteri, tranne alcuni riservati ed esclusivi del sistema operativo. In ogni
caso si consiglia di indicare in percorso ed un nome di facile ritrovamento.

= [nvio telematico elenco clienti-fornitori |:|[E|Ig|

Si riporta un esempio valido.

~ Tipo operazione
v Lreazione database - Importazione da database
Percorsa e home file

|C:\DatabazeE CFOG =

~ File telemmatico =
Percorsa & nome file

Data impegno invio

L
LConferma Uscita I

Per proseguire & necessario confermare
la finestra.
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Contestualmente alla creazione del file il programma verifica la presenza della Partita IVA
(limitatamente agli anni 2006 e 2007) e l'esattezza dell’'eventuale codice fiscale
nell’anagrafica del Cliente e/o del Fornitore segnalando I'incongruenza con un avviso come il
seguente:

@ La partita IvA dellanagrafica deve essere codificata!

Ciccando sul tasto si passera automaticamente sull’anagrafica incongruente dando la
possibilita di aggiornare il dato relativo alla Partita IVA ovvero classificare I'anagrafica come
“non in elenco”.

La casella di controllo per
determinare se I'anagrafica P = —

. Introduzione anagrafiche

[~ Man pil uhlizzato

deve apparire nell’elenco si Ragione sociale
trova nella scheda I| |
Automatismi. |
’ . Indirizzo T Pagamenta T Sconti T Prosvigioni Tgutumatismi'
Se con I'anagrafica sono state -
registrate operazioni e Ia Tips @ Homiale © Scop. " Esente  Codice |1 x|
casella € spuntata gli importi ~ Fallurazione
vengono inseriti nell’elenco. Cod vetre 2 ] ,
N W Ragoup DDT [ Raggr fatture da DDT = destin. [ Cormpatta fatture da DD T
Se Ia Case”a e VUOta S s v Faggrup. effsti W Aggioma prezai pers. [ Irwic Fattura via E-Mail
|'anagl‘aflca non Saré |n Ogr“ Dichiaraz. Art. 8 | Perc. riteruta acconto ]D_
caso considerata per I'elenco. | Codice  contabiits |7 |
i~ Contabilita
 Ativitd Passivity I Persona fizsica W InElenco
CrPattaconable|° 2
Hote |
— Muovo il
E.d.l:.\ Eoglice‘ ‘ Qonferma\ _=__-~..ﬁ-?_.5\ Uscita \ _ Lliente Fomitore

Attenzione che dal 2008 il controllo sara sul Codice Fiscale e non piu sulla Partita IVA; ma se
il Cliente & stato classificato come “non in elenco” e l'informazione € gia presente anche
sull'anagrafica del 2007, con la creazione del nuovo anno, la stessa verra trasportata
automaticamente anche nel 2008. Se al cliente senza Partita IVA “non in elenco” 2006 e/o
2007 saranno emesse fatture nel 2008 € necessario rimetterlo “in elenco” da tale anno
(2008).
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3) VARIAZIONE DATI (eventuale)

Alla fine della creazione del file il

& Modifica tabella .
programma presenta questa finestra per

Tabel poter = modificare i dati  creati
automaticamente.
doi | Wsola | L'opportunitd & stata implementata per

risolvere tutti i dubbi ancora legati al
provvedimento e poter modificare
Imponibili, Imposte, Esenzioni ecc. senza dover toccare i movimenti (tra l'altro gia
definitivamente stampati su Giornale e Registri IVA)

Se il file-database di supporto non richiede variazioni, cliccando su si ritorna al Menu
Gestionale ovvero si prosegue con la Creazione del File Telematico (vedi punto 5).

Se invece, € necessario controllare i dati  [FEITRSESIENES
e/o apportare modifiche, aprendo la

casella di riepilogo si notera la possibilita
di modificare sia i Dati relativi a Clienti e
Fornitori che ai Dati del Contribuente ] ]

Nel caso di richiesta di modifica §_BEGEERREE s o sl
della Tabella CIientiFornitori, Aogiungi  Modifica  Bimuowi Azzera Cerza | Chiudi

C.|ICCElnC|O su _appare una Chiane: |I:l:n:lice:+I:|:u:|i|:e:L|ni|:a:F'rimaria :J
finestra come quella riportata.

) - S v o M ame Campao: Walore
Per spostarsi tra i vari “"Record” si o o
. . o . | Codice: 11719
deve cliccare sui selettori di e —
record posizionati in basso, sulla | P i
barra alla fine della finestra: R agioneSociale: [ e M el
CodiceFizcals: jamnsonnm T
Record successivo Paititali/a: fuaz2esiu2in
Record precedente Imponibile: TSI
Ultimo Record Imposta: LS
Primo Record Imponibile_Imposta: ]U
Monlmponibile: {EI
Ezente: JEI

ImponibilelvatMonE spost ]U

Irpanibile M n:nte\-’ariazin:-ﬂﬂ

Irmpozta M Dte‘u"ariaziu:uneiﬂ

Irnpiatibile_Imposta W nt.}ﬂ

. Hnlimpanibile Mataari [0
Per motivi di sicurezza per onimpcribile_Note/ari

“agire” su un campo di qualsiasi Esente_Notel/ariazione: |0
record & necessario cliccare sul | ImporibilelvahorE spost |0
pulsante relativo all’azione =

desiderata. < | ¢ |Recard 5 di195 o [
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[Aggiungi] per aggiungere un Cliente o un Fornitore dimenticato
[Modifica]  per variare i dati

[Rimuovi]  per togliere un Cliente o un Fornitore

[Azzera] per Rimuovere una serie di record

[Cerca] per ricercare un dato all'interno del database
[Chiudi] per Uscire

Logicamente per poter applicare I'azione impartita sara necessario confermarla.

Nel caso di richiesta di modifica EapttEle=lEEREE a8 1dp] I

della Tabella DatiContribuente, Aggiungl  Modifica  Bimwowi Azzera Cerca | Chiodi
cliccando su appare la Chive: | -]
finestra sulla quale vale quanto | ... campe: ki

visto in precedenza per la | ;..orivssione:

variazione di Clienti e Fornitori.
ComuneSedel egale: |

l “

FrovinziaSedelegale; |

Cognome: g T

Maome:; 1_[-.5":"'..1.'5‘

Sessn: jM

DataMascita: ].’":f G
ComuneM azcita: 1'“.-:u.‘ e e
Provincial azcita; 1"‘:

CodiceFizcale: [ e N T S
Partitalyis: I oa eLLler

CodiceFizcales ogoettal |

CodiceFiscalelntermedia |
|zzrizioneCaflntermediar 1EI

ImpegnolnvicConunicaz | 1

Lratalmpegne: |

I | { 1'1 Records i

A questo punto se ¢ stata richiesta anche la creazione del file telematico, si proseguira come
detto oppure si uscira a Menu per poter riprendere il file in un secondo momento.
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4) IMPORTAZIONE DATABASE

Un file-database creato in precedenza, pud essere ripreso per la modifica e/o la creazione
del file per la trasmissione telematica.

=i |nvio telematico elenco clienti-fornitori g@]g| '

- Tipo operazione-

Per importare un file-database & O Crespions database & Importaziane da database
necessario logicamente che esista; EE?;Z::;;FEE

scegliere l'opzione “Importazione da '
database” ed indicarne il Percorso ed il | e
nome del file nella specifica casella. aicsineis e
Per semplificare la cosa si puod cliccare | '

’ . . . Data impegna invia
sull'icona ApriCartella (si trova alla fine | — 77— —
della casella di testo) e sfogliare le |
Risorse del Computer in cerca del file- ]| e |
database interessato.
A questo punto si pud procedere alla variazione dei record come visto al punto precedente,
oppure uscire, oppure se richiesto procedere con la creazione del File telematico.

TS

5) CREAZIONE FILE TELEMATICO

La creazione del file telematico pU(‘) (SENISI(SIll = Invio telematico elenco clienti-fornitori
fatta sia contestualmente alla creazione del |  1iospeesions
file-database che con un file-database gia | [ feerecies
creato (importazione). [C\DatabaseE CFOB
In ogni caso bisogna attivare la casella di e
controllo “Creazione” ed inserire il Percorso | = ciesine

di salvataggio ed il nome del file nella
specifica casella con le stesse regole gia
viste per la creazione del file-database
(punto 2). I nomi dei file possono in ogni el | o
caso coincidere perché vengono creati con
una diversa estensione (suffisso che
identifica la tipologia di un file) ma potrebbe essere piu comodo utilizzare nomi diversi. Nelle
3 caselle relative alla “Data impegno invio”, inserire la “Data” (Giorno, Mese ed Anno) del
giorno nel quale il file viene presumibilmente inviato al Vs. consulente.

Confermando la finestra verra creato il file come specificato e si uscira a menu gestionale.

i Importazione da databasze

T

|C:AT elematicoECFOE

6) INVIO FILE TELEMATICO

Nel percorso specificato al punto 5 troveremo il file creato per poterlo trasmettere al
consulente o proseguire con quanto previsto dal servizio Entratel.
Attenzione, se & stato utilizzato lo stesso nome per entrambi i file ed quello indicato come
“file telematico” non ha estensione, il file da trasmettere & quello senza estensione ovvero
senza un’icona specifica. L'altro file, con licona di MSAccess, non va inviato a nessuno e
serve solo nel caso in cui il Vs. consulente richieda delle variazioni.

omputer

helP
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