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Per procedere # creazione dei fileXML da inviare al Sistema di InterscamiBono necessarie alcune
AYGSaANITA2YyA RIFE 2LISNINB adzZ £ Q! yF3INI FAOF RAGOHI T &d:

1.0 - INSERIMENTARUTOMATISMI

(e

11-1 dzi2YlF GAaAaYA NBEFGAGA FEtQ yFaINFFAOL 5A0

Dal Menu principale scegliere Utilita Anagrafica Ditta

. o | B |
[5 Anagrafica ditta - -

Nella parte inferiore della maschera é stat
predisposto un nuovo campo relativo §g| Ragione sociale

|COMPUTER HELP di Cattelan Roberto

Regime fiscale di chi emette la fattura. Domisilio [Via Papa Luciani. 17

CAP-Citts 35037 [TEOLD Prow. [FD
Awalendosi R SdvéntQale consulenza del| Teisfono !
commercialista, inserire uno dei 18 codig)| Fax Colulare |
relativi al Regime fiscale della vostra attivitl| intemet | EMai |
presenti nella casella di riepilogo e riportaf| Faiama U3371630260 Codice fiscale |01 TRRTEIP20BS128
anche nella tabella sottostaniConfermare Descrizione fibera 1

Descrizione libera 3

|
Descrizione libera 2 |
|
|

Dezcrizione libera 4

Testo messaggio in - |Si kazmette in allegato la fattura in oggetto.

fatture wia e-mail Tale modalita’ &' approvata e regolata da specifica legislazione.
Ricordiamo che siete tenuti a stampare, conzervare e registiare la
fattura,

In cazo di pagamento a mezzo RiBa, al fine di evitare inutili spese
aggiuntive, 3 prega di verificare l'esattezza delle coordinate bancarie

pestivamente eventuali variazioni,
Regime fiscale RFON :I'

iCorferma|  Uscita |

RFO1 | Ordinario

RF02 | Contribuenti minimi (art.1, c.9617, L. 244/07

RF03 | Nuove iniziative produttive (art.13, L. 388/00)

RFO04 | Agricoltura e attivita connesse e pesca (artt.34 éb8} DPR 633/72)

RFO5 | Vendita sali e tabacchi (art.74, c.1, DPBR/82)

RF06 | Commercio fiammiferi (art.74, c.1, DPR 633/72)

RFO7 | Editoria (art.74, c.1, DPR 633/72)

RFO08 | Gestione servizi telefonia pubblica (art.74, c.1, DPR 633/72)

RF09 | Rivendita documenti di trasporto pubblico e di sosta (art.74, c.1,638R 2)

RF10 | Intrattenimenti, giochi e altre attivita di cui alla tariffa allegata al DPR 640/72 (art.74, c.6, DPR 633/72)

RF11 | Agenzie viaggi e turismo (art-1dr, DPR 633/72)

RF12 | Agriturismo (art.5, c.2, L. 413/91)

RF13 | Vendite a domicilio (&25-bis, c.6, DPR 600/73)

RF14 |WA@SYRAGlF o6SyA dzaAl GAZ

3380 RQFNI ST RQIYyGAIldzZ NRF Q4
EYE

2 i A
RF15 [ 3SYyT AS RA OSYRAGS ffQF &l RA 2 R PHLME) RQF NS> FyiAl

RF16 | IVA per cassa P.fart.6, c.5, DPR 633/72)

RF17 [L+! LIJSNJ OF aal a233SGaGA 02y @2t d RQIFIFFINR AYFSNR2NB |

RF18 | Altro

RF19 | Forfettario (art.1, c. 589, L. 190/2014)
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1.2 - Automatismi relativi ai Codici Esenzione IVA

bStfQS@S yvenizand afféttiuate & Sonfronti della PA operazioni Esenti o Non Imponibili o Fuori

Campo IVE | @@t SyR2aA RStfQS@Syildz ¢S O2 vyidtedghrs yjleste RS
informazioni nei codici in us@al Menuprincipale scegliere Archivi Generaliu Esenzioni IVA
[ Introduzione ssenzioni VA T - - 1 B =L
Cod.  Descrizione { Natura qd. Descrizione rNatula 1od. Descrizione Fatura ‘ In Corrispondenza a.
1 [an1 10 leoge 24408 .N'I S P T — ] - ognuno dei 40
5 :NunSUgg.Arl-Q M2 = Non zoggette | [ = codici e stata
8 M3 = Mon impanibil = | di t
) [Eschuso art. 74c N4 = ESEnti ’—L| pre ISpOS a una
2 : M5 = Reaime del margin ——3 El nuova casella nella
i [NAmp. At 7 i j :l ;FuonCampolWA - ; j j: i | j quale Indlcarda
5 [Neninp 2T 3 =Y =] | [ =l}| Natura del codice
g [Esente 8RTS | ~ B [ KR B [ | . .
Y AT = b =1 | | —|| come |nd|cato_
0l s [ s | [ =I}| nella casella di
1o |at 22 L6787 [ = s | | x| N4 |INTEGRAZIDNE REG. ACQUISTI |~ . .
43 |Escl at13 | N T ‘ =] ‘ ‘ nepllogo
| =l s | = Al termine
N/ ) S—
Lonferma Uscits Confermae
13-1 dzi2Yl GAAYA NBfdeilChe@tin €t Q! yI ANF FAOI
[ Qdzt GAYlF AYyGSaANITA2YyS NARIdzr NRI £ Q! yIFINI FAOF R

[ Introduzione anagrafiche

c—ﬂﬂ

Mon residenta |

- A [~ MNon pil utilizzato
Codice ‘U J
Ragione sociale
Indirizzo T Pagamento T Sconti T Prowvigioni [ Automatismi ]
[WA
Tipo " Scorp " Esente Codice 0 h
Fatturazione
Spedizione amezzo
* Mittente " Destinatario Cod vettore o j'

¥ Raggrup. DDT ™ Raggr. fatture da DDT x destin.

War, Dest.

¥ Compatta fatiure da DDT

¥ Raggrup. effetti v Aggioma prezzi pers. [ Inwio fattura via E-Mail r
Dichiaraz. Art & ‘ Perc. ritenuta acconta o
Codice x contahilita, ‘D j
$!’ Pubblica amministrazione Cod. ufficio amministrazione
Contabilitg.
= Attivita " Passivitd I~ Personafisica ¥ InElenco I~ Privato ™ Documenta riepil
CfParita contabile P El I Senzafatura
Campo alfanumerica ‘
DNote
Muowo
BdcC | Codice | | Conferma, ‘ | Lscita, | Cliente Cliente 2 Famitare
~ A & S \ I3 - Fs , ’ —- = = . . ~
5Ftfl &aOKSRI é receskzarid SpuntafedaYniadva chde at dzo ot A Ol  ihdi€dfe\ y A & 1

nellanuovaO | & S tdf ufficicdamministrazione A f

/ 2 RA OS orheycanifioatd dai clefti/steski 2

O

o desunto dal sito Internetttp://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php (vedi punto seguente).
La maschera potrebbe presentarsi con un layout leggermente diverschpeon utilizza la Contabilita.
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1.4 - Integrazionirelativi ai Pagament

-

B3 Introduzione pagamenti - R K — =
Codice 14 -
Desctiziohe |E|ON|F|CO BANCARIC 30 GG FM j

-

MNr. scadenze
[~ Ricewvuta bancaria

" Data fattura
* Fine mese

Prima scadenza

Giorni 1° scadenza 30 Giorni altre scadenze 0
Primo mese scanato 0 A giornoftnese sUCCesshD 0 0
Secondo mese scartato 0 ! 0 0
Spese
Trasporto 0 Imballo |D Warie |D
Waluta 0 jv |
Sconto condiz. RLEA. 0
- Rib.DIF.CLIEMTE
Cod. causale contahile 52
S/C partita contahile |D j
f Fattura elettranica per pubblica amministrazione 1
Mod. pagamenta € j' Bonifico
Beneficiario
IBAN |ITECCC>¢¢<>¢<\NYYYCCCCCCCCCCCC
e J

Codice Conferma ‘ Birmuowi Uscita ‘

Per la corrispondenza dei pagamenti VisualGest con quelli governativi & necessario indicare nei nuovi campi
nei Pagamenti (dal Menu gestionadeegliereArchiviu Fatturazioneu Pagamenti)

9Q adldlr LINBRAALRAGI dzyl layhddaligaldi pagénient(ved tahelfafsdglentd), dzl
un eventuale beneficiario diverso da chi emette la fatturacedice IBAN del C/C sul quale verra effettuato

f QS@Syildzr S . 2yAFAO2

1 | contanti 11| RID veloce
2 | assegno 12 | Riba
3 | assegno circolare 13| MAV
4 | contanti presso Tesoreria 14| quietanza erario stato
5 | bonifico 15| giroconto su conti di contabilita speciale
6 | vaglia cambiario 16 | domiciliazione bancaria
7 | bollettino bancario 17 | domiciliazione postale
8 | carta di pagamento 18| bollettino di c/c postale
9 | RID 19| SEPA Direct Debit
10 | RID utenze 20 | SEPMirect Debit CORE
21| SEPA Direct Debit B2B 4
Fatture Elettroniche Pubblica Amministrazione V1.1.docx N




Computer Help i Solutions for Information & Communication Technology

2.0 - COME TROVARE IL CODICE UNIVOCO UFFICIO

Dal sitohttp://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php

PA Indice delle Pubbliche Ar

richiestoindicandone le
generalita anche parziali
ySttQlF LII2aAG!

PhIndice delle Pubbliche Arr %

€« C A [3 wwwiindicepa.gov.it/ricerca/risultati-semplice.pl

News | Documentazione | per gli ENTI | perIU

dice dell
7PA 860812 ammnisTrazZION

sito uffciale previsto dal D.Lgs. 7.3.2005. n.62,

(. mcercaavanzaia | [ cosaracciamo | | GLossario | [ oowmanoe rrequent | | mappapeLsito | [ encuskoverview | [ cowtam |

e -
e possibile ricercare Q dzF¥ T A« ¢ - womoemon

Homepage

Il sito dellindice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA) &

1 "numeri” dell'TPA

stato istitulto con il DPCH del 31 ottobre 2000 recante le
regole tecniche per il protocollo informatico.

Enti accraditat
Unita Organizzative
Uffici di Protocollo
Inds PEC.

AvvIS

dalle 8.00 alle 18.00
E possibile

ca le Specifiche

indicePA.gov.it
U112 do 1605 2005

[ RicercAAvANZATA | [ COSAFACCIAMO | [ 6LOSSARIO | [ DOMANDE FREQUENTI | [ MAPPADEL ST | [ ENGLISHOVERVEW | [ conTatm |

Homepage - Risultati Ricerca

Tipo Descrizione

Informazioni disponibili

@ Comune di Masera’ di Padova

BEENSEE

@ Comune di Noventa Padovana

B e Q@

:!;, Comune di Padova

BaEDEg

0

Cliccando sul collegamento
che si riferisce allaezione
riservataallafatturazione

20.973
53.326
17473
78.749

Senizi di Fatturazione Elettronica: 29.289

altre statistiche »

Il numero verde per fassistenza. per
laccreditamento. il cambio referente, le
delfarea pudt
risenvata dellPA & 800.129.986.

Tale senizio & attivo dal Lunedi al Venerdi

¢ dellarea

chiedere informazioni o
segnalare anomalie anche con il form
presente nellarea Contatti del sito

FATTURAZIONE ELETTRONICA
Scarica la circolare interpretativa del
dacreto 3 aprile 2013, n. &

NEWS
30 maggio 2014

Si awisano gl utenti che & stata
mplementata una nuova Area sul portale
PA  dedicata alla fatturazione
elettronica, in cui s0no riportati contenuti
nformatii dedicati @i Fomitori e afle
Amministrazioni

28 aprile 2014

Si awisano gl tent Ldsp che, dalle 18
alle 19 del 28 apnle 2014
Taggiomamento degli schemi
fisico ut per la
GelIPA attraversa il protocollo LDAP, per
‘aggiunta della Data di awio del senizio
per ciascun senizio Gi fatturazione
eletironica e di altre informazioni

archivio news »

accessibiita | note legali

St SGGNRYAOI

Comune di Padova

Comune di Padova

BEswEd®

@ Comune di Terrassa Padovana

BREnEd®

) comune di Villafranca Padovana

BRErEd®

TIPOLOGIA INFORMAZIONI

B presenza indiizzo di posta stettorica

BB tenco degit ufici dipende

=
[ Presenza indiizeo di posta letronica certifcata o CEC-PA /o mice delle Pubbiche A x \

\@ Elenco e-mail PEC di fiferimento all'Ente & cf

[ ormazioni generaii derrEnte

Tutti i diritti

012 PA, Indice delle Pubbliche Ammini

azi

appare la mascheradalla
guale si possono conoscere
il Codice Univocafficio e
verificare la effettiva data
di avvio del servizio.

[ www.indicepa.gov.t

ni

Accedi allArea Riservata

indicePA.gov.it

[ ricercaavanzata_] (_cosafacciamo ) [ GLossaRio | [ Domane FRequENT | [ mAPPADEL SITO | [ ENGLisHOVERVEW ] [ conTatn |

Homepage - Risultati Ricerca = Senizio di Fatturazione Elettronica
RICERCA AVANZATA: Servizio di Fatturazione Elettronica
~ per alfabeto
- Denominazione Ente: Comune di Padova
r categoria
! Codice Univoco ufficio: UFQ7XD
_perarea geografica | Nome dell'ufficio: UR_eFatturaPA
Cod. fisc. del servizio di F.E: 00644060287
 per codice fiscale . : o
 per servizio Data di awvio del servizio: 06/06/2015
i | “Regione delluticio: et
Jper dc:dm univoee | | provincia dell'ufficio: PD
Comune dell'uff Padova
 per PEC - CECPAC dell'ufficio: Via Municipio 6
Cap dell'ufficio: 35122

~ per social network

- per lingue ufficiali
minoritarie

TIPOLOGIA INFORMAZIONI

Tutti i diritti riservati © 2012 P

ERERER

Presenza indirizzo di posta elettronica
Presenza indirizzo di posta elettronica
Presenza indirizzo di posta CEC-PAC

Informazioni generali dell'Ente

. Indice delle Pubbliche Amministrazioni

certificata

@ B B B

Elenco degli uffici dipendenti

Elenco delle A.0.0O (Ufficio di Protocollo)

Senizi offerti

Senizi di Fatturazione Elettronica

note legali
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3.0 - Numerazione delle Fatture Elettroniche

Per la numerazione specifica delle Fatture Elettroniche sono necessarie azioni diverse a seconda ch
conVisualGest si utilizzino:

I soltanto la Fatturazione;

I anche la Contabilita;

1 eloil Magazzino.

Nel caso si utilizzi soltanto il programma Fatturazione passare direttamente al pRi&jodella
presente guida.
Se si utilizza anche la Contabilit

a e necedsarif QAYaSNAYSyYy (2 RA ydz2 A (
9f SGGNRYAOI aiGSaal S

S LISNI f QS@Sy idz f b2GlF RQ!

3.1 - Oeazione delle nuove causatontabili
Lacreazione delle nuove causali contabili si ottiene da Archi@ontabilitau Causali.

5. Introduzione causali contabilita X . > | e . e D
Codice 23 =
Descrizione  |FATTURA ELETTRONICA CLIENT] |
Collegamendti IVA T Scadenziario T Collegamenti causali T Collegamenti nr. documento

Posizione darefavere

< Nessuno # Cliente < Fornitore
@ Dare o Avere
Registro VA
© Nessuno © Acquisti & Vendite « Corrispettivi
I~ VA CEE
I IVA operazioni inverse
I VA differita
I IVA per cassa
Cod. contropartita IVA ‘16'2 j Iva vendite
Opzioni Riga
Pd.C. ‘ ‘ | Conferma ‘ Rimuovi ‘ Uscita ‘
311 Az 2YIl UAl T I N I Oldzalts ySttl aOKSRF a/ 2ttt S3al

parametri della Fattura Clienti tradizionale.

312 Ly LINB@AaAA2YyS RStftQSYAadaarzyS RA b2iS RA ! OONBR
corntestazioni), automatizzare anche una causale per questa eventualita con gli stessi parametri della
Nota di Accredito cartacea.

313 'GAEATTFYR2 Af LINPINIYYLF CFGGOANIT A2y S LISNI £ QSY
sono necessari automatism Yy St £ S aAO0OKSRS a4/ 2tfS3FYSyidA Ol dzal f
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3.2 - Automatismi fatturazione

Le impostazioni vanno inserite da UtiliidaAutomatismiu CF G G dzZNBky2 i8S RQI OONBR

B9 Automatismi fatture/note d'accredito =RREN X
Generali T Righe introduzione T Contabilita
Tipo  Ulimo nr. Copie  Causale magazzina fat.  Cau. mag. note accredito Codice anagrafica NFuTer. atrili\él.eﬂ
at.
EE 1 1 - 2 - 6. - w || &
YENDITA RESO CLIENTI
E o 1 1 - 2 = [ = ol e
YENDITA RESO CLIENTI
[ o 1 0 - 0~ [ = el N
[ o 1 0 - 0~ [ = || o
[ o 1 0 - 0 - [ - Co| o
[ o 1 N - 0« [ - || e
Parto |Franc:0 Aspetta dei beni |E0me da Descrizione
Spedini Codifica anagrafiche
pedizione a mezzo o D& DEFINIRE
@+ Mittente © Destinatario Listing clienti h— Tipa [V clienti W Pag. clienti |1 :l'
Codice LConferma Mscita
h

321 bStfl aOKSRI GDSYSNIftAé¢ yStf badidstatlcorrdgordienzat A 6 S N
RSttt O2f2yyl WeALRQ dzyl ydz2z @l € SGGSNIT ARSY(GAT
3.2.2 Utilizzando il programma di Magazzino, nel caso di Fatture accompagnatorie, si inserisca nelle caselle
NBflGABS |l yel XdzEl fA§ YO2RIAIOS RSttt Ol dzal £ S RJ
CrOGdzNT 0 S |ftQS@SyldzrtS NBaz 002y yz2iF RA | OC
323 bSt OlF&az2 aAr dziaAftATTA yOKS Af LINRBIAINIYYLE [/ 2yGl o

f [ Automatismi fatture/note d'accredito | o S N
Generali T Righe introduzione T Contabilita
Tipo Cauzale x fatture Causale ® note accredito  Contropartita x fatture Contropartita = note accredita
I 2 > o = o =
FATTURA CLIENTI VA X N/ACCRED.CLIENTE
E [z~ 2 - [ | [0 =]
FATTURA ELETTROMICA
0 - 0 - |o ~| |o -~
[ o~ i~ [ | [0 |
[ o~ i~ [ | [0 |
[ o = i - o =] [ |
General T Spese T Acconto/Ritenuta acconto
Contropartita = cod. merceologico 0 a :"
Contropartita % imposta di bollo 0 :I'
Codice LConferma Uscita

Indicare nelle caselle corrispondenhtif f Iy dz2 gt ydzYSNI T A2yS S +f¢€S
/1 dal£8 E y2G8 | OONBRAG2¢ £33)dglldzdedcdte uidalza | £ A ON.
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3.3 - Bmissione della fattura

[ QSYAaaAz2yS RStfl FrFdddaNF O2y feterascda@drqugstaY SNI T A2y
numerazione nella casella Tipo.

La maschera varia a seconda di utilizzo del solo programma di Fatturazione oppure anche della Contabilita e
Magazzino.

3.4 - STAMPA REGISTRI IVA (solo per chi usa il programma Contabilita)

Per stampare il Registro IVA relativo alla nuova causale ( da Sta@gpetabilitau Registri IVA)
necessario filtrare le operazioni indicando la specifica causale nella relativa casella Cod. causale.

-
[T i [ams
A data I? |1_ 05
Caod. causale Im j' Tutti

—Reaistra tipo WA
i Acouist * Vendie 7 Corigpettivi

[~ Integrazione 4 acquisti = contabilitd semplificata

— Tipo stampa
¥ Movimenti W Taotal @ reqistro [ Progressivi Ve [ Dich peiodica

I A 1 Prima nurn. re. in stampa 1

registrazione

Prima pagina I1 Prima pagina in stampa I-I

[~ WA CEE
[~ Stampa defiritiva

& Wideo

o
ﬁtampal Uscita |

Tipo stampa
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