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Per procedere alla creazione dei file XML da inviare al Sistema di Interscambio sono necessarie alcune
integrazioni da operare sull’Anagrafica ditta, sulle eventuali Esenzione e sull’Anagrafica dei Clienti.

1.0 - INSERIMENTO AUTOMATISMI

1.1 - Automatismi relativi all’Anagrafica Ditta

Dal Menu principale scegliere Utilita P> Anagrafica Ditta

. . . rE‘j, Anagrafica ditta - — =NRCI X
Nella parte inferiore della maschera e stato
predisposto un nuovo campo relativo al Ragione sociale  |COMPUTER HELP i Cattelan Rcberto
Regime fiscale di chi emette la fattura. Domicilio [Via Papa Luciani. 17

CAP-Citts 35037 [TEOLD Prow. [FD

Avvalendosi dell’eventuale consulenza del Telefono !
commercialista, inserire uno dei 18 codici Fax G
relativi al Regime fiscale della vostra attivita Internet | EMail |
presenti nella casella di riepilogo e riportati Partita [+ U3371630280 Codice fiscale |CTTRRTEOP2085128
anche nella tabella sottostante e Confermare Descrizione libera 1

Descrizione libera 3

|
Descrizione libera 2 |
|
|

Dezcrizione libera 4

fattura,

Regime fiscale RFON :I'

iCorferma|  Uscita |

Testo messaggio in - |Si kazmette in allegato la fattura in oggetto.
fatture wia e-mail Tale modalita’ &' approvata e regolata da specifica legislazione.
Ricordiamo che siete tenuti a stampare, conzervare e registiare la

In cazo di pagamento a mezzo RiBa, al fine di evitare inutili spese
aggiuntive, 3 prega di verificare l'esattezza delle coordinate bancarie
pestivamente eventuali variazioni,

RFO1 Ordinario

RF02 Contribuenti minimi (art.1, c.96-117, L. 244/07

RFO3 Nuove iniziative produttive (art.13, L. 388/00)

RFO4 Agricoltura e attivita connesse e pesca (artt.34 e 34-bis, DPR 633/72)

RFO5 Vendita sali e tabacchi (art.74, c.1, DPR. 633/72)

RFO6 Commercio fiammiferi (art.74, c.1, DPR 633/72)

RFO7 Editoria (art.74, c.1, DPR 633/72)

RFO8 Gestione servizi telefonia pubblica (art.74, c.1, DPR 633/72)

RF0O9 Rivendita documenti di trasporto pubblico e di sosta (art.74, c.1, DPR 633/72)

RF10 Intrattenimenti, giochi e altre attivita di cui alla tariffa allegata al DPR 640/72 (art.74, c.6, DPR 633/72)
RF11 Agenzie viaggi e turismo (art.74-ter, DPR 633/72)

RF12 Agriturismo (art.5, c.2, L. 413/91)

RF13 Vendite a domicilio (art.25-bis, c.6, DPR 600/73)

RF14 Rivendita beni usati, oggetti d’arte, d’antiquariato o da collezione (art.36, DL 41/95)

RF15 Agenzie di vendite all’asta di oggetti d’arte, antiquariato o da collezione (art.40-bis, DL 41/95)
RF16 IVA per cassa P.A. (art.6, c.5, DPR 633/72)

RF17 IVA per cassa soggetti con vol. d’affari inferiore ad euro 200.000 (art.7, DL 185/2008)

RF18 Altro

RF19 Forfettario (art.1, c. 54-89, L. 190/2014)
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1.2 - Automatismi relativi ai Codici Esenzione IVA

Nell’eventualita che vengano effettuate nei confronti della PA operazioni Esenti o Non Imponibili o Fuori
Campo IVA, avvalendosi dell’eventuale consulenza del commercialista, € necessario integrare queste
informazioni nei codici in uso. Dal Menu principale scegliere Archivi P> Generali P>Esenzioni IVA

I B Introduzione esenzioni VA - - - : ' - ' [ S
Cod.  Descrizione ¢ Natura qd. Descrizione rNatula 1od. Descrizione Fatura ‘ In COI’I’iSpOI’]denza a
1 :;rt1:.10|e;gle2244ma M1 = Ezcluze = art 16 [ = ognuno dei 40
: | on Saag, Al NZ = Mon sogette =N codici & stata
8 M3 = Mon impanibil = | di t
) [Eschuso art. 74c N4 = ESEnti - pl’e ISpOS a una
5 | W5 = Regime del margin =} nuova casella nella
5| I T 0 ) e ] EAE [ =l le indi |
5 [NAmp &t 7 | | by [Fucri Campa v, | K1l B | ~| quale Indicare a
o Nonlmp ARTS I [ =l s | [ =I§| Natura del codice
g [EsenteRTS [+ ks | | = B | [ =l FE
1o [EseiaaRT 10 M= LI = s T = | come 'nd'cato_
| N N BN [ =}| nella casella di
1o |at 22 L6787 [ = s | | x| N4 |INTEGRAZIDNE REG. ACQUISTI | =l ..
43 |Escl at13 | N T ‘ =] ‘ ‘ rlepllogO.
1 | I = Al termine
 — —
Lonferma Uscits conferma I"e

1.3 - Automatismi relativi all’Anagrafica dei Clienti

L’ultima integrazione riguarda I’Anagrafica del Cliente.

[ Introduzione anagrafiche C=nra! ﬂ
- 4 [~ MNon pid utilizzata Mon residente
Codice ‘U J |
Ragione sociale
Indirizzo T Pagamento T Sconti T Prowvigioni [ Automatismi ]

[WA

Tipo " Scorp " Esente Codice 0 h
Fatturazione

Spedizione amezzo

* Mittente " Destinatario Cod vettore o j'
¥ Raggrup. DDT ™ Raggr. fatture da DDT x destin. ¥ Compatta fatiure da DDT
4% D ¥ Raggrup. effetti v Aggioma prezzi pers. [ Inwio fattura via E-Mail r

Dichiaraz. Art & ‘ Perc. ritenuta acconta o

Codice x contahilita, ‘D j

$!’ Pubblica amministrazione Cod. ufficio amministrazione

Contabilitg.

= Attivita " Passivitd I~ Personafisica ¥ InElenco I~ Privato ™ Documenta riepil
CfParita contabile P El I Senzafatura

Campo alfanumerica ‘

DNote
Muowo
PdC | Cadice | | Canferma ‘ | Uscita | Cliente Cliente 2 Earnitare

\

Dalla scheda “Automatismi” & necessario spuntare la nuova casella “Pubblica Amministrazione” e indicare
nella nuova casella “Cod. ufficio amministrazione” il Codice Univoco Ufficio come comunicato dai clienti stessi
o desunto dal sito Internet http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php (vedi punto seguente).

La maschera potrebbe presentarsi con un layout leggermente diverso per chi non utilizza la Contabilita.
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1.4 - Integrazioni relativi ai Pagamenti

-

B3 Introduzione pagamenti - — - = | El S
Codice 14 -
Destrizione [BONIFICO BANCARIO 30 GG FM -
MNr. scadenze 1
[~ Ricewvuta bancaria
" Data fattura
Prima scadenza )
* Fine mese
Giorni 1° scadenza 30 Giorni altre scadenze 0
Primo mese scanato 0 A giornoftnese sUCCesshD 0 0
Secondo mese scartato 0 ! 0 0
Spese
Trasporto 0 Imballo |D Warie |D
Waluta 0 jv |
Sconto condiz. RLEA. 0
- Rib.DIF.CLIEMTE
Cod. causale contahile 52
S/C partita contahile |D j
f Fattura elettranica per pubblica amministrazione 1
Mod. pagamenta € j' Bonifico
Beneficiario
IBAN |ITECCC>¢¢<>¢<YYYYYCCCCCCCCCCCC
e J
Codice Conferma ‘ Birmuowi ‘ Uscita ‘

Per la corrispondenza dei pagamenti VisualGest con quelli governativi &€ necessario indicare nei nuovi campi
nei Pagamenti (dal Menu gestionale scegliere Archivi P> Fatturazione P> Pagamenti)

E’ stata predisposta una nuova sezione nella quale indicare la modalita di pagamento (vedi tabella seguente),
un eventuale beneficiario diverso da chi emette la fattura e il codice IBAN del C/C sul quale verra effettuato

I’eventuale Bonifico

1 | contanti 11 | RID veloce

2 | assegno 12 | Riba

3 | assegno circolare 13 | MAV

4 | contanti presso Tesoreria 14 | quietanza erario stato

5 | bonifico 15 | giroconto su conti di contabilita speciale

6 | vaglia cambiario 16 | domiciliazione bancaria

7 | bollettino bancario 17 | domiciliazione postale

8 | carta di pagamento 18 | bollettino di c/c postale

9 | RID 19 | SEPA Direct Debit

10 | RID utenze 20 | SEPA Direct Debit CORE
21 | SEPA Direct Debit B2B 4
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2.0 - COME TROVARE IL CODICE UNIVOCO UFFICIO

Dal sito http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php

richiesto indicandone le
generalita anche parziali
nell’apposita casella “Cerca”

PhIndice delle Pubbliche Arr %

€« C A  [3 www.indicepa.gov.it/ricerca/risultati-semplice.php?keysearch=comune + di+padova&buttonok_ri

News | Documentazione | per gli ENTI | pes

. indice dell
7PA 860812 ammnisTrazZION

sito uffciale previsto dal D.Lgs. 7.3.2005. n.62, a

Pindcs s rosicre 2
e possibile ricercare I'ufficio &

CcCf wwiw.indicepa.gov.it

(. mcercaavanzaia | [ cosaracciamo | | GLossario | [ oowmanoe rrequent | | mappapeLsito | [ encuskoverview | [ cowtam |

Accodi airArea Riservata 3

Homepage

Il sito dellindice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA) &
stato istitulto con il DPCH del 31 ottobre 2000 recante le
regole tecniche per il protocollo informatico.

" possibils uitzzare anche Ia unzione i icerca avanzatas

1 "numeri” dell'TPA

Enti accred 20972
Unita Organizzative 53.326
Uffici di Protocollo 17473
Indi PEC. 78.749

Senizi di Fatturazione Elettronica: 29.289
altre statistiche »
AvvIS

Il numero verde per [lassistenza per
laccredtamento, il cambio referente, le
funzioni delfarea pubblica ¢ delfarea
risenvata delllPA &: 800.129.986.

Tale senizio & attivo dal Lunedi al Venerdi
dalle 8.00 alle 18.00

E possibile chiedere informazioni o
segnalare anomalie anche con il form
presente nellarea Contatti del sito

FATTURAZIONE ELETTRONICA
Scarica la circolare interpretativa del

NEWS
30 maggio 2014

Si awisano gl utenti che & stata
mplementata una nuova Area sul portale
PA  dedicata alla fatturazione
elettronica, in cui s0no riportati contenuti
nformatii dedicati @i Fomitori e afle
Amministrazioni

28 aprile 2014

Si awisano gli utenti Ldap che. dalle 18
alle 19 del 28 aprle 2014, & previsto
faggiomamenta degh schemi logico e
fisico utiizati per la consultazione
dellPA attraverso il protocollo LDAP, per
aggiunta della Data di awo del senizio
per ciascun senizio di fatturazione
elettronica e di altre informazioni.

archivio news »

decreto 3 aprile 2013, n. 55
Scanca le Specifiche Operative

indicePA.gov.it
12 el 16.05.2008

[ RicercAAvANZATA | [ COSAFACCIAMO | [ 6LOSSARIO | [ DOMANDE FREQUENTI | [ MAPPADEL ST | [ ENGLISHOVERVEW | [ conTatm |

Homepage - Risultati Ricerca

Tipo Descrizione

Informazioni disponibili

@ Comune di Masera’ di Padova

BEENSEE

@ Comune di Noventa Padovana

B e Q@

:!;, Comune di Padova

BaEDEg

400 Comune di Padova
Comune di Padova

BEswEd®

@ Comune di Terrassa Padovana

BREnEd®

) comune di Villafranca Padovana

BRErEd®

TIPOLOGIA INFORMAZIONI

B presenza indiizzo di posta stettorica

BB Etenco degitufici dipendeni

=
[ Presenza indiizeo di posta letronica certifcata o CEC-PA /o mice delle Pubbiche A x \

\@ Elenco e-mail PEC di fiferimento all'Ente & cf

[ ormazioni generaii derrEnte

Tutti i diitti riservati © 2012 /PA, Indice delle Pubbiiche Amministrazi

appare la maschera dalla
quale si possono conoscere
il Codice Univoco ufficio e
verificare la effettiva data
di avvio del servizio.

[ www.indicepa.govit/ricerca

News | Documentazione

- indice delle
ZPA Bufistisle

accessibiita | note legali

Cliccando sul collegamento
che siriferisce alla sezione
riservata alla fatturazione
elettronica (simbolo €)

= O

Accedi allArea Riservata

[ ricercaavanzata_] (_cosafacciamo ) [ GLossaRio | [ Domane FRequENT | [ mAPPADEL SITO | [ ENGLisHOVERVEW ] [ conTatn |

Homepage - Risultati Ricerca = Senizio di Fatturazione Elettronica
RICERCA AVANZATA: Servizio di Fatturazione Elettronica
~ per alfabeto
= Denominazione Ente: Comune di Padova
r categoria
! Codice Univoco ufficio: UFQ7XD
_perarea geografica | Nome dell'ufficio: URf_eFatturaPA

Cod. fisc. del servizio di F.E.:

~ per codice fiscale

00644060287

104
i Data di avvio del set 06/06/2015 I

Regione dell ufiicio: Eneto
Provincia dell'ufficio: PD

~ per social network

Comune dell'uffi Padova
- per PEC - CECPAC Indirizzo dell'ufficio: Via Municipio 6
Cap dell'ufficio: 35122

- per lingue ufficiali
minoritarie

TIPOLOGIA INFORMAZIONI

Presenza indirizzo di posta elettronica

Presenza indirizzo di posta CEC-PAC

Informazioni generali dell'Ente

ERERER

Tutti i diritti risevati © 2012 iPA, Indice delle Pubbliche Amministrazioni

Presenza indirizzo di posta elettronica certificata

Elenco degli uffici dipendenti
Elenco delle A.0.0 (Ufficio di Protocollo)

Senizi offerti

@ B B B

Senizi di Fatturazione Elettronica

| accessibilita | note legali
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3.0 - Numerazione delle Fatture Elettroniche

Per la numerazione specifica delle Fatture Elettroniche sono necessarie azioni diverse a seconda che
con VisualGest si utilizzino:

e soltanto la Fatturazione;

e anche la Contabilita;

e e/oil Magazzino.

Nel caso si utilizzi soltanto il programma Fatturazione passare direttamente al punto (3.2) della
presente guida.

Se si utilizza anche la Contabilita & necessario I'inserimento di nuovi codici causali per la Fattura
Elettronica stessa e per I'eventuale Nota d’Accredito Elettronica.

3.1 - Creazione delle nuove causali contabili
La creazione delle nuove causali contabili si ottiene da Archivi > Contabilita P> Causali.

5. Introduzione causali contabilita X . > | e . e D
Codice 23 =
Descrizione  |FATTURA ELETTRONICA CLIENT] |
Collegamendti IVA T Scadenziario T Collegamenti causali T Collegamenti nr. documento

Posizione darefavere

< Nessuno # Cliente < Fornitore
@ Dare o Avere
Registro VA
© Nessuno © Acquisti & Vendite « Corrispettivi
I~ VA CEE
I IVA operazioni inverse
I VA differita
I IVA per cassa
Cod. contropartita IVA ‘16'2 j Iva vendite
Opzioni Riga

Pd.C. ‘ ‘ | Conferma Rimuovi Uscita

3.1.1 Automatizzare la causale nella scheda “Collegamenti IVA” e nell’eventuale “Scadenzario” con gli stessi
parametri della Fattura Clienti tradizionale.

3.1.2 In previsione dell’emissione di Note di Accredito Elettroniche (in caso di rettifiche per resi, errori o
contestazioni), automatizzare anche una causale per questa eventualita con gli stessi parametri della
Nota di Accredito cartacea.

3.1.3 Utilizzando il programma Fatturazione per I'emissione delle fatture ed eventuali note di accredito, non
sono necessari automatismi nelle schede “Collegamenti causali” e “Collegamenti n. documento”.

Fatture Elettroniche Pubblica Amministrazione V1.1.docx ™
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3.2 - Automatismi fatturazione

Le impostazioni vanno inserite da Utilita P> Automatismi P> Fatture/note d’accredito.

B9 Automatismi fatture/note d'accredito =RREN X
Generali T Righe introduzione T Contabilita
Tipo  Ulimo nr. Copie  Causale magazzina fat.  Cau. mag. note accredito Codice anagrafica NFuTer. atrili\él.eﬂ
at.
EE 1 1 - 2 - 6. - w || &
YENDITA RESO CLIENTI
E o 1 1 - 2 = [ = ol e
YENDITA RESO CLIENTI
[ o 1 0 - 0~ [ = el N
[ o 1 0 - 0~ [ = || o
[ o 1 0 - 0 - [ - Co| o
[ o 1 N - 0« [ - || e
Parto |Franc:0 Aspetta dei beni |E0me da Descrizione
Spedini Codifica anagrafiche
pedizione a mezzo o D& DEFINIRE
@+ Mittente © Destinatario Listing clienti h— Tipa [V clienti W Pag. clienti |1 :l'
Codice LConferma Mscita
h

3.2.1 Nella scheda “Generali” nella prima riga libera inserire nella casella piu a sinistra in corrispondenza
della colonna ‘Tipo’ una nuova lettera identificativa della nuova numerazione (per Es. “E”).

3.2.2 Utilizzando il programma di Magazzino, nel caso di Fatture accompagnatorie, si inserisca nelle caselle
relative alle “Causale magazzino ... ” il codice della causale di magazzino deputata alla vendita (con
Fattura) e all’eventuale reso (con nota di accredito).

3.2.3 Nel caso si utilizzi anche il programma Contabilita, passare alla scheda “Contabilita”.

-

f [ Automatismi fatture/note d'accredito | o S
Generali T Righe introduzione T Contabilita
Tipo Cauzale x fatture Causale ® note accredito  Contropartita x fatture Contropartita = note accredita
I 2 > o = o =
FATTURA CLIENTI VA X N/ACCRED.CLIENTE
E [z~ 2 - [ | [0 =]
FATTURA ELETTROMICA
[ o~ i~ [ | [0 |
[ o~ i~ [ | [0 |
[ o~ i~ [ | [0 |
[ o = i - o =] [ |
General T Spese T Acconto/Ritenuta acconto
Contropartita = cod. merceologico 0 a :"
Contropartita % imposta di bollo 0 :I'

Codice LConferma Uscita

Indicare nelle caselle corrispondenti alla nuova numerazione e alle colonne “Causale x fatture” e
Causale x note accredito” le nuove causali create come al punto (3.1) della presente guida.

Fatture Elettroniche Pubblica Amministrazione V1.1.docx
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3.3 - Emissione della fattura

L’emissione della fattura con la nuova numerazione si ottiene indicando la lettera scelta per questa

numerazione nella casella Tipo.

La maschera varia a seconda di utilizzo del solo programma di Fatturazione oppure anche della Contabilita e

Magazzino.

[ Introduzione fatture Ditta: 11 = COMPUTER HELP di Cattelan Roberto 9/2/2015

Tipo E Fattura N I1 j Cod. anagrafica I6 j # + Righe
Data ¢ 2 2018 Rag. sociale I j
- R le 2
Causale mag ! | venoma a9 sooie
Indirizzo
Pagamenta 0 :I' CAP-Gitta-Prov
- P. IVAICod. fiscale
Agent o El
geme BancalGruppo
Causale cont. 23 Tl FATTURA ELETTRONICA CLIENTI Age JABILICABI
SIC Part. cont 0 h§ Note anagrafica
Righe 1 Modifica scadenze T Sped. 3 mezzofvar, dest 1 Annotazioni
Codice Descrizione UM|Tipo|lva  |Matricola Quantitd|Prezzo Un. [Sconto Importo j
3
4 | |
2 Sconta Acconto Trasporto Imballo “arie
o [o [o [o o
Totale Merce Netto Merce Spese Boll Non Imponibile Imponibile Imposta TOTALI
0 | 0 | 0 | 0 | o | o | 0
Opzioni Riga Opzioni stampa
Cadice Inserisci | Capia | Incolla | Sfoglia valori | 2 Valuta Euro
Corferma SEiEE C Video Bimuowi | Uscita
Partitario Elimina | Tagla | Calcola | Importa dati | =amp I =]

™ Invia via e-mail

3.4 - STAMPA REGISTRI IVA (solo per chi usa il programma Contabilita)

Per stampare il Registro IVA relativo alla nuova causale ( da Stampe P>Contabilita P>Registri IVA) &
necessario filtrare le operazioni indicando la specifica causale nella relativa casella Cod. causale.

—

[~ WA CEE
[~ Stampa defiritiva

Prima pagina

& Wideo

o
ﬁtampal Uscita |

Tipo stampa

e B & & g
Da data |1 |1 205
& data |3‘I |1 205
Caod. causale Im j' Tutti
—Reaistra tipo WA
i Acouist * Vendie 7 Corigpettivi
H [~ Integrazione 4 acquisti = contabilitd semplificata
— Tipo stampa
¥ Movimenti W Taotal @ reqistro [ Progressivi Ve [ Dich peiodica
E;EQ;:HE |1 Frimo num. req. in stampa I-I

Prima pagina in stampa

1
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4.0 - INDICAZIONI PER LA CORRETTA EMISSIONE DI UNA FATTURA ELETTRONICA ALLA PA

4.1 - Dati Generali
La filosofia del procedimento non contempla logicamente la “lettura umana” delle informazioni e la struttura
del sistema obbliga a integrare I'attuale modalita per riportare alcune informazioni relative, per esempio, al
numero e alla data del documento di trasporto (D.d.T) nel caso di fattura differita, oppure al numero e alla
data dell’Ordine di acquisto, al Codice Identificativo Gara, ecc.
La valorizzazione di questi dati € necessaria al fine di consentire un collegamento con il processo di
approvvigionamento e, di conseguenza, la possibile dematerializzazione del ciclo passivo; tali informazioni
non sono obbligatorie per la validita formale della fattura elettronica ma la loro definizione nel rapporto
contrattuale & fortemente consigliata in quanto la loro valorizzazione & propedeutica alla dematerializzazione
del ciclo passivo delle amministrazioni oppure & richiesta dall’obbligo di tracciabilita dei flussi finanziari."
Per indicare la causale del documento bisogna utilizzare il codice Jolly di magazzino CAU e nella descrizione
indicare per il numero di caratteri consentiti dalla riga (massimo 60) la descrizione della causale del
documento.
Nel caso di fattura differita, per quanto riguarda i riferimenti del D.d.T., il programma ne intercetta
automaticamente il n. e la data, dal DdT stesso. Tuttavia, in caso di mancanza del D.d.T., in alternativa, si puo
utilizzare il codice Jolly di magazzino DDT nella descrizione del quale va indicato il numero e la data del DT
separati da una virgola. Per esempio, per indicare il DdT n. 125 del 6 giugno 2014 compilare la prima riga della
fattura nel seguente modo:

ntroduzione fatture Ditta: - TPUTH I Cal R [
Tipo Fattura N 285 H Cod anagrafica 6.17 = Ll - Righe
. G 6 o012 Rag. socile 5T COMPRENSIVD DI ABANO TERME -
Righe T Modifica scadenze T Sped. a mezzofvar, dest. | Annatazioni
Codice Descriziohe UM|Tipo|lva  |Matricola Quantitd|Prezzo Un.|Sconto Importo| =
DDT N |22 0 0 0|
> -| 125,06/06/2014

Con la tecnica dei codici jolly di magazzino devono essere valorizzati anche tutti gli altri dati relativi a eventuali
ulteriori <blocchi di dati> come dalla seguente tabella:

<DatiOrdineAcquisto> | Dati relativi all’ordine di acquisto dal quale scaturisce la cessione/prestazione DOA
oggetto del documento fattura.

<DatiContratto> Dati relativi al contratto dal quale scaturisce la cessione/prestazione oggetto del DCT
documento fattura

<DatiConvenzione> Dati relativi alla convenzione dalla quale scaturisce la cessione/prestazione DCV
oggetto del documento fattura

<DatiRicezione> Dati relativi alla ricezione dei beni/servizi oggetto del documento fattura. DRC

<DatiFattureCollegate> | Dati relativi alla fattura alla quale si collega il documento in oggetto DFC

Per ogni <blocco di dati> deve essere utilizzata una riga della fattura con il codice jolly relativo al blocco stesso
indicandone nella descrizione il numero e la data separati da virgola. Sulle righe immediatamente successive a
quella relativa al particolare tipo di <blocco di dati> possono essere indicati gli eventuali dati relativi ai codici
CIG (Codice Identificativo Gara), CUP (Codice Unitario Progetto) o CCC (Codice della Commessa o della
Convenzione) come schematizzato nella seguente tabella:

<DatiOrdineAcquisto> | Codice Identificativo Gara clG
<DatiContratto> - —
<DatiConvenzione> Codice Unitario Progetto CUP

<DatiRicezione>

, Codice della Commessa o della Convenzione ccc
<DatiFattureCollegate>

. (Art. 3 e 6 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 e art. 6 della Legge 17 dicembre 2010, n. 217 di conversione, con modificazioni, del decreto-legge 12
novembre 2010, n. 187.)

N
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Nota bene: i riferimenti relativi ai codici Jolly CIG,CUP e CCC vanno obbligatoriamente indicati dopo la riga con
il codice Jolly del <blocco di dati> (DOA,DCT, ecc.) a cui i riferiscono.

Per esempio, per indicare i dati relativi all’ordine n. 14025C del 31 maggio 2014 al quale & stato assegnato il

Codice Identificativo Gara Z5COBF8D73 vanno utilizzate 2 righe all'inizio della fattura come nella seguente
immagine:

S iroccaone e D L = COMPUTER 0 & el cbers P e B b o - o o |
Too E ratran 75 3 Cod anayaica p o A —“ﬂ
Righe Z Modifica stadenze Sped. amezzoNar dast _ Annotazin
Codice UM Tipolva  [Makricola Quanita | Prezzo Un. [Scon! Importo| =
oA | 14025C,31/05/2014 A - ; o4
a0 Z5COBF8D73 L L 9 )

Un altro codice Jolly & relativo ai “Dati relativi ai casi di fattura per stato di avanzamento lavori” <DatiSAL>.

Per indicare i riferimenti a questi dati utilizzare una riga all’inizio della fattura con il codice Jolly SAL e i
riferimenti dello stato di avanzamento lavori nella Descrizione.

<DatiSAL> Dati relativi ai casi di fattura per stato di avanzamento lavori

(Numero della fase dello stato di avanzamento cui il documento si riferisce)

SAL

4.2 - Dati relativi ai beni e/o servizi

Per quanto riguarda i beni e i servizi indicati nei dettagli della nuova fattura, devono essere obbligatoriamente
indicati per ogni riga (a eccezione di quelle con i Codici Articoli Jolly)

e Unita di Misura

e Quantita

e Prezzo Un.

La mancanza di queste informazioni generera un messaggio di errore in fase di creazione del file (punto 4.0).

4.3 — Note di accredito

La corretta emissione di eventuali Note di Accredito deve essere fatta esclusivamente con la specifica scelta
del menu Operativita:

?‘% WisualGest Ditta: 1 = CORPUTER HELP

Apchivi | Operativitd | Starmpe  Servizi Utilitd  Bssistenze 7 Uscita

Introduzione k

[ ][& ]S

ana |B Contabilita b Bﬂgg‘ﬁ‘ RP‘
Riaggiornamenta [ D.d.T. *
Azzerarnento [ Fatturazione * Fatture
Movimenti magazzino ( Mote d'accredito )
Crdini »

Duplicafsostituisci fatture

Per indicare i riferimenti della fattura a cui si riferisce I'accredito bisogna utilizzare il codice Jolly DFC

<DatiFattureCollegate> nella descrizione del quale va indicato il numero e la data della fattura separati da una
virgola.
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5.0 - CREAZIONE DEL FILE XML

Alla nuova finestra per la creazione del file XML si accede Dal Menu gestionale scelta StampeP>Fatturazione

P Invio fatture pubblica amministrazione

Indicando gli intervalli relativi alla
numerazione o alla data oppure il Codice
anagrafica del Cliente, confermando la
maschera, verranno creati i file all'interno
della cartella destinata al contenimento dei
file

(es.: C:\Gestione\FatturePA\).

In questa fase vengono eseguiti dei controlli
sulla presenza dei dati obbligatori e in caso
di incongruenza verranno visualizzate delle
maschere relative all’errore riscontrato nel
qual caso si dovra richiamare la fattura o
I’anagrafica del Cliente o altri automatismi
per correggere quanto segnalato.

-
?—g Invio fatture pubblica amministrazione

=)

D'a numerotipo 1 |_
&, numerodtpo J33333 |Z—
[Da data IE_ J 2014

4 data 130 2014

Cod. anaagrafica 0 | Tut

Conferma Uzcita |

1™

(5]

Il file viene generato con un nome strutturato nel seguente modo:

IT-PartitalVA-NumeroUnivoco. XML ( Es: 1T12345678910_00001.xml)

Al seguente link & disponibile un servizio di controllo online sulla coerenza formale del file:

http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=controlla fattura

Al seguente file & invece possibile visualizzare e stampare il contenuto del file:
http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=visualizza file sdi

| file creati in precedenza, vanno firmati e allegati a un messaggio di Posta Elettronica Certificata da inviare

al Sistema di Interscambio all’indirizzo di PEC:

sdi0l@pec.fatturapa.it

Attenzione!!! La maggior parte dei programmi di “Firma digitale” aggiunge un suffisso al nome del file (es.
p7m); il file da inviare non & I’XML originale generato da VisualGest ma il file (es: .xml.p7m) generato dal

programma di “Firma” digitale.
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6.0 - TABELLA RIASSUNTIVA CON TUTTI | CODICI “JOLLY” UTILIZZABILI NEL PROCESSO

. Tutta la
<Causale> Descrizione della causale del documento CAU ..
descrizione
<DatiOrdineAcquisto> | Dati relativi all’ordine di acquisto dal quale scaturisce la
g . ) d g DOA | Num, Data
cessione/prestazione oggetto del documento fattura.
<DatiContratto> Dati relativi al contratto dal quale scaturisce la cessione/prestazione
q /p DCT Num, Data
oggetto del documento fattura
<DatiConvenzione> Dati relativi alla convenzione dalla quale scaturisce la
. . DCV Num , Data
cessione/prestazione oggetto del documento fattura
<DatiRicezione> Dati relativi alla ricezione dei beni/servizi oggetto del documento
/ g8 DRC Num , Data
fattura.
<DatiFattureCollegate> | Dati relativi alla fattura alla quale si collega il documento in oggetto DFC Num , Data
<DatiOrdineAcquisto> . e . Max. 15
. q Codice ldentificativo Gara CIG .
<DatiContratto> caratteri
<DatiConvenzione> . o Max. 15
e . Codice Unitario Progetto cup .
<DatiRicezione> caratteri
<DatiFattureCollegate> Tutta la
& Codice della Commessa o della Convenzione CCC ..
descrizione
<DatiSAL> Dati relativi ai casi di fattura per stato di avanzamento lavori. Numero
. .. e SAL Num
della Fase dello stato di avanzamento cui il documento si riferisce
<DatiDDT> Dati relativi al DT se gestito manualmente DDT | Num, Data
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