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Per procedere alla creazione dei file XML da inviare al Sistema di Interscambio sono necessarie alcune 
ƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴƛ Řŀ ƻǇŜǊŀǊŜ ǎǳƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘƛǘǘŀΣ ǎǳƭƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ 9ǎŜƴȊƛƻƴŜ Ŝ ǎǳƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƛ /ƭƛŜƴǘƛΦ 
 

1.0 - INSERIMENTO AUTOMATISMI 

 
1.1 - !ǳǘƻƳŀǘƛǎƳƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 5ƛǘǘŀ 

 

Dal Menu principale scegliere Utilità u Anagrafica Ditta 
 
Nella parte inferiore della maschera è stato 
predisposto un nuovo campo relativo al 
Regime fiscale di chi emette la fattura. 
 
Avvalendosi ŘŜƭƭΩeventuale consulenza del 
commercialista, inserire uno dei 18 codici 
relativi al Regime fiscale della vostra attività 
presenti nella casella di riepilogo e riportati 
anche nella tabella sottostante e Confermare 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Codice Tipo Regime Fiscale 

RF01  Ordinario 

RF02  Contribuenti minimi (art.1, c.96-117, L. 244/07 

RF03  Nuove iniziative produttive (art.13, L. 388/00)  

RF04  Agricoltura e attività connesse e pesca (artt.34 e 34-bis, DPR 633/72) 

RF05  Vendita sali e tabacchi (art.74, c.1, DPR. 633/72) 

RF06  Commercio fiammiferi (art.74, c.1, DPR 633/72) 

RF07  Editoria (art.74, c.1, DPR 633/72) 

RF08  Gestione servizi telefonia pubblica (art.74, c.1, DPR 633/72) 

RF09  Rivendita documenti di trasporto pubblico e di sosta (art.74, c.1, DPR 633/72) 

RF10  Intrattenimenti, giochi e altre attività di cui alla tariffa allegata al DPR 640/72 (art.74, c.6, DPR 633/72) 

RF11  Agenzie viaggi e turismo (art.74-ter, DPR 633/72) 

RF12  Agriturismo (art.5, c.2, L. 413/91)  

RF13  Vendite a domicilio (art.25-bis, c.6, DPR 600/73) 

RF14  wƛǾŜƴŘƛǘŀ ōŜƴƛ ǳǎŀǘƛΣ ƻƎƎŜǘǘƛ ŘΩŀǊǘŜΣ ŘΩŀƴǘƛǉǳŀǊƛŀǘƻ ƻ Řŀ ŎƻƭƭŜȊƛƻƴŜ όŀǊǘΦосΣ 5[ пмκфрύ 

RF15  !ƎŜƴȊƛŜ Řƛ ǾŜƴŘƛǘŜ ŀƭƭΩŀǎǘŀ Řƛ ƻƎƎŜǘǘƛ ŘΩŀǊǘŜΣ ŀƴǘƛǉǳŀǊƛŀǘƻ ƻ Řŀ ŎƻƭƭŜȊƛƻƴŜ όŀǊǘΦпл-bis, DL 41/95) 

RF16  IVA per cassa P.A. (art.6, c.5, DPR 633/72) 

RF17  L±! ǇŜǊ Ŏŀǎǎŀ ǎƻƎƎŜǘǘƛ Ŏƻƴ ǾƻƭΦ ŘΩŀŦŦŀǊƛ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜ ŀŘ ŜǳǊƻ нллΦллл όŀǊǘΦтΣ 5[ мурκнллуύ 

RF18  Altro 

RF19 Forfettario (art.1, c. 54-89, L. 190/2014) 
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1.2 - Automatismi relativi ai Codici Esenzione IVA 
 
bŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭƛǘŁ ŎƘŜ vengano effettuate nei confronti della PA operazioni Esenti o Non Imponibili o Fuori 
Campo IVAΣ ŀǾǾŀƭŜƴŘƻǎƛ ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŎƻƴǎǳƭŜƴȊŀ ŘŜƭ ŎƻƳƳŜǊŎƛŀƭƛǎǘŀΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ integrare queste 

informazioni nei codici in uso. Dal Menu principale scegliere Archivi u Generali uEsenzioni IVA 
 
In corrispondenza a 
ognuno dei 40 
codici è stata 
predisposta una 
nuova casella nella 

quale indicare la 
Natura del codice 
come indicato 
nella casella di 
riepilogo.  
Al termine 
Confermare 
 

 
 

1.3 - !ǳǘƻƳŀǘƛǎƳƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ dei Clienti 

 
[ΩǳƭǘƛƳŀ ƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭ /ƭƛŜƴǘŜΦ 
 

 
 
5ŀƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά!ǳǘƻƳŀǘƛǎƳƛέ è necessario spuntare la nuova caseƭƭŀ άtǳōōƭƛŎŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέ Ŝ indicare 
nella nuova ŎŀǎŜƭƭŀ ά/ƻd. ufficio amministrazioneέ ƛƭ /ƻŘƛŎŜ ¦ƴƛǾƻŎƻ ¦ŦŦƛŎƛƻ Ŏome comunicato dai clienti stessi 
o desunto dal sito Internet http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php (vedi punto seguente). 
La maschera potrebbe presentarsi con un layout leggermente diverso per chi non utilizza la Contabilità. 
  

http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php
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1.4 - Integrazioni relativi ai Pagamenti 
 

 
 
Per la corrispondenza dei pagamenti VisualGest con quelli governativi è necessario indicare nei nuovi campi 

nei Pagamenti (dal Menu gestionale scegliere Archivi u Fatturazione u Pagamenti) 
9Ω ǎǘŀǘŀ ǇǊŜŘƛǎǇƻǎǘŀ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ la modalità di pagamento (vedi tabella seguente), 
un eventuale beneficiario diverso da chi emette la fattura e il codice IBAN del C/C sul quale verrà effettuato 
ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ .ƻƴƛŦƛŎƻ 
 

1  contanti 11  RID veloce 

2  assegno 12  Riba 

3  assegno circolare 13  MAV 

4  contanti presso Tesoreria 14  quietanza erario stato 

5  bonifico 15  giroconto su conti di contabilità speciale 

6  vaglia cambiario 16  domiciliazione bancaria 

7  bollettino bancario 17  domiciliazione postale 

8  carta di pagamento 18  bollettino di c/c postale 

9  RID 19  SEPA Direct Debit  

10  RID utenze 20  SEPA Direct Debit CORE  

  
21  SEPA Direct Debit B2B 4 
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2.0 - COME TROVARE IL CODICE UNIVOCO UFFICIO 

Dal sito http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php 

 
è possibile ricercare ƭΩǳŦŦƛŎƛƻ 
richiesto indicandone le 
generalità anche parziali 
ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ŎŀǎŜƭƭŀ ά/ŜǊŎŀέ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cliccando sul collegamento 
che si riferisce alla sezione 
riservata alla fatturazione 
ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀ όǎƛƳōƻƭƻ ϵύ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

appare la maschera dalla 
quale si possono conoscere 
il Codice Univoco ufficio e 
verificare la effettiva data 
di avvio del servizio. 
  

http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php


Computer Help ï Solutions for Information & Communication Technology 

Fatture Elettroniche Pubblica Amministrazione V1.1.docx    
7 

3.0 - Numerazione delle Fatture Elettroniche 

 

Per la numerazione specifica delle Fatture Elettroniche sono necessarie azioni diverse a seconda che 
con VisualGest si utilizzino: 
¶ soltanto la Fatturazione;  

¶ anche la Contabilità; 

¶ e/o il Magazzino. 

 
Nel caso si utilizzi soltanto il programma Fatturazione passare direttamente al punto (3.2) della 
presente guida.  
Se si utilizza anche la Contabilità è necessariƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ƴǳƻǾƛ ŎƻŘƛŎƛ Ŏŀǳǎŀƭƛ ǇŜǊ ƭŀ CŀǘǘǳǊŀ 
9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀ ǎǘŜǎǎŀ Ŝ ǇŜǊ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ bƻǘŀ ŘΩ!ŎŎǊŜŘƛǘƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀΦ 
 
3.1 - Creazione delle nuove causali contabili 

La creazione delle nuove causali contabili si ottiene da Archivi u Contabilità u Causali. 

 
3.1.1 AǳǘƻƳŀǘƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ŎŀǳǎŀƭŜ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά/ƻƭƭŜƎŀƳŜƴǘƛ L±!έ Ŝ ƴŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ά{ŎŀŘŜƴȊŀǊƛƻέ Ŏƻƴ Ǝƭƛ ǎǘŜǎǎƛ 

parametri della Fattura Clienti tradizionale. 
3.1.2 Lƴ ǇǊŜǾƛǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ bƻǘŜ Řƛ !ŎŎǊŜŘƛǘƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƘŜ όƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜ ǇŜǊ ǊŜǎƛΣ ŜǊǊƻǊƛ ƻ 

contestazioni), automatizzare anche una causale per questa eventualità con gli stessi parametri della 
Nota di Accredito cartacea. 

3.1.3 ¦ǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ CŀǘǘǳǊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŦŀǘǘǳǊŜ ŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƴƻǘŜ Řƛ ŀŎŎǊŜŘƛǘƻΣ ƴƻƴ 
sono necessari automatismƛ ƴŜƭƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ά/ƻƭƭŜƎŀƳŜƴǘƛ Ŏŀǳǎŀƭƛέ Ŝ ά/ƻƭƭŜƎŀƳŜƴǘƛ ƴΦ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέΦ 
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3.2 - Automatismi fatturazione 
 

Le impostazioni vanno inserite da Utilità u Automatismi u CŀǘǘǳǊŜκƴƻǘŜ ŘΩŀŎŎǊŜŘƛǘƻΦ 

 
3.2.1 bŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άDŜƴŜǊŀƭƛέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǊƛƎŀ ƭƛōŜǊŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƴŜƭƭŀ ŎŀǎŜƭƭŀ Ǉƛù a sinistra in corrispondenza 

ŘŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ Ψ¢ƛǇƻΩ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƭŜǘǘŜǊŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾŀ ŘŜƭƭŀ ƴǳƻǾŀ ƴǳƳŜǊŀȊƛƻƴŜ όǇŜǊ 9ǎΦ ά9έύΦ  
3.2.2 Utilizzando il programma di Magazzino, nel caso di Fatture accompagnatorie, si inserisca nelle caselle 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭŜ ά/ŀǳǎŀƭŜ ƳŀƎŀȊȊƛƴƻ Χ έ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŘŜƭƭŀ ŎŀǳǎŀƭŜ Řƛ ƳŀƎŀȊȊƛƴƻ ŘŜǇǳǘŀǘŀ ŀƭƭŀ ǾŜƴŘƛǘŀ όŎƻƴ 
CŀǘǘǳǊŀύ Ŝ ŀƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǊŜǎƻ όŎƻƴ ƴƻǘŀ Řƛ ŀŎŎǊŜŘƛǘƻύΦ 

3.2.3 bŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƛ ǳǘƛƭƛȊȊƛ ŀƴŎƘŜ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ /ƻƴǘŀōƛƭƛǘŁΣ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά/ƻƴǘŀōƛƭƛǘŁέΦ 

 

 
Indicare nelle caselle corrispondenti ŀƭƭŀ ƴǳƻǾŀ ƴǳƳŜǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƭƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ά/ŀǳǎŀƭŜ Ȅ ŦŀǘǘǳǊŜέ Ŝ 
/ŀǳǎŀƭŜ Ȅ ƴƻǘŜ ŀŎŎǊŜŘƛǘƻέ ƭŜ ƴǳƻǾŜ Ŏŀǳǎŀƭƛ ŎǊŜŀǘŜ ŎƻƳŜ ŀƭ Ǉǳƴǘƻ ό3.1) della presente guida. 
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3.3 - Emissione della fattura 
 
[ΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦŀǘǘǳǊŀ Ŏƻƴ ƭŀ ƴǳƻǾŀ ƴǳƳŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƭŀ ƭettera scelta per questa 
numerazione nella casella Tipo. 
La maschera varia a seconda di utilizzo del solo programma di Fatturazione oppure anche della Contabilità e 
Magazzino. 

 

3.4 - STAMPA REGISTRI IVA (solo per chi usa il programma Contabilità) 
 

Per stampare il Registro IVA relativo alla nuova causale ( da Stampe uContabilità uRegistri IVA) è 
necessario filtrare le operazioni indicando la specifica causale nella relativa casella Cod. causale. 

 
  










